
PROCEDURI
de distribuire a sumelor  cuvenite actionarilor SIF MUNTENIA

(valabile începând cu data de 01 august 2013)

Dividendele aferente anilor 2010, 2011, 2012 se distribuie, la cererea
actionarilor, prin grija administratorului SIF Muntenia, SAI Muntenia Invest SA,
conform prezentei proceduri. 

I. Prin intermediul retelei de unitati a  BCR 
Distribuirea dividendelor prin intermediul retelei de unitati a BCR se face

numai pentru acþionarii SIF MUNTENIA SA cu rezidenta in România. Acþionarii
trebuie sã se prezinte personal la una din unitãþile teritoriale ale BCR având asupra
lor un document de identitate, în original. Ghiºeele bãncii vor fi deschise de luni
pânã vineri între orele 900 ºi 1700.

II. Prin intermediul Companiei Nationale Posta Romana (mandat postal)
Distribuirea prin mandat postal se face doar pentru acþionarii persoane

fizice, pentru reprezentantii acestora de tip tutore/curator/mandatar sau pentru
mostenitorii actionarilor îndreptãþiþi sã primeascã dividende.

Distribuirea prin mandat poºtal se va face doar pentru solicitanþii îndreptãþiþi
sã primeascã dividende în sumã totalã mai mare sau egalã cu 10 lei, dupa ce au
fost retinute atat impozitul cat si cheltuielile de distribuire,  doar în cazul în care
adresa la care urmeazã sã se facã  platã este situatã pe teritoriul României.

Distribuirea se face numai in baza unei solicitari scrise. Solicitarea trebuie sa 
cuprinda  adresa unde doreste sa primeasca banii, un numar de telefon de contact,
adresa de email, semnatura si trebuie sa fie  insotita de o copie lizibila a actului de
identitate al actionarului, in care sa fie inscris CNP -ul precum si de documentele
mentionate la Cap.V , dupa caz. 

III. Prin casieria  SIF MUNTENIA din Bucureºti Splaiul Unirii nr.16, sector 4
Distribuirea dividendelor prin casieria SIF Muntenia SA se va face astfel:

- platile se vor face in fiecare joi, intre orele 900 - 1500, numai pentru solicitanþii 
programaþi la platã în respectiva zi;
- cererea trebuie sã fie însoþitã de documentele mentionate la Cap.V, dupa caz;
- sumele cuvenite ca dividende vor fi platite doar solicitanþilor care prezinta un 
document de identitate in care CNP-ul este lizibil si identic cu cel cuprins in lista de
plata, intocmita pe baza datelor primite de la societatea de registru Depozitarul
Central SA 
- platile se efectueaza doar catre actionari persoane fizice rezidente/nerezidente,
reprezentanti ai acestora de tip tutore/curator sau mandatar sau catre mostenitorii
legali ai actionarilor ce se vor prezenta personal la casieria SIF MUNTENIA SA

IV. Prin virament bancar 
Distribuirea dividendelor prin virament bancar se face pentru toti actionarii

persoane fizice sau juridice îndreptãþiþi sã primeascã dividende în sumã totalã mai
mare sau egalã cu 10 lei dupa ce au fost retinute atat impozitul cat si cheltuielile
de distribuire ºi care transmit solicitari scrise si  semnate, cu respectarea
cerintelor prevazute dupa caz, la pct. V.  Documente necesare din prezenta
Procedurã.

Pentru plata prin mandat postal, virament sau casierie, cererea se poate transmite 
prin posta la sediul societatii din Splaiul Unirii nr. 16, sector 4, Bucuresti, prin fax
la nr. 021.387.3265  sau prin email la adresa "relatii@sifmuntenia.ro". 

V. Documente necesare 
1. Actionarii persoane fizice rezidente - vor transmite la sediul SIF Muntenia
solicitare scrisa semnata privind plata dividendelor prin casierie / mandat postal /
virament in care sa precizeze banca si contul  (cod IBAN) deschis pe numele
actionarului sau adresa la care se va face plata prin mandat postal, un numar de
telefon pentru contact, adresa de email si copie lizibila a actului de identitate
valabil in care sa fie inscris CNP -ul sau identificatorul personal, insotite de : 
- copie extras de cont din anul in curs sau un document eliberat de banca prin
care se confirma existenta contului pe numele titularului, cu precizarea codului
IBAN; extrasul de cont trebuie sa contina obligatoriu, alaturi de nume, un element
de identificare al titularului de cont (Ex: adresa, serie si numar b.i/c.i ,cnp);
- alte documente, solicitate de catre administratorul SIF Muntenia SA, dupa
caz in urma analizarii solicitarii . 
2.  Actionarii persoane juridice romane rezidente - vor transmite la sediul SIF
Muntenia solicitare scrisa din partea reprezentantului legal semnata si stampilata
in care sa se precizeze banca si contul (cod IBAN), un numar de telefon, adresa de
email si o persoana de contact, insotita de :
- copie dupa documentul care atesta calitatea de reprezentant legal al
societatii (certificat constatator emis de ORC, Decizie CNVM sau un echivalent al
acestora ) cu o vechime de maxim 30 de zile de la data emiterii; 
- copie extras de cont sau un document eliberat de banca prin care se
confirma existenta contului pe numele titularului persoana juridica cu precizarea
codului IBAN;
- alte documente, solicitate de catre administratorul SIF Muntenia SA, dupa
caz, in urma analizarii solicitarii.
3. Intermediarii (SSIF-rile sau bancile custode) care solicita virarea individuala/
colectiva a dividendelor cuvenite clientilor (in conturile clientilor sau in cont de
client SSIF/custode) vor transmite:
- solicitare scrisa  semnata de reprezentantul legal sau de persoana responsabila
cu aceste operatiuni, stampilata, cu precizarea unui numar de telefon/adresa de
email si a unei persoane de contact;
- declaratia reprezentantului legal sau a persoanei responsabile cu aceste

operatiuni din care sa reiasa ca intermediarul este imputernicit sa solicite si sa
incaseze dividendele aferente respectivilor clienti, actionari ai SIF Muntenia;
- lista clientilor (ID,nume/denumire,detineri) si conturile (codurile IBAN) in care 
sa se faca viramentul;
- copii ale actelor de identitate/documente care atesta identitatea clientilor;
- copie dupa documentul care atesta calitatea semnatarului cererii (de
reprezentant legal sau de persoana responsabila cu aceste operatiuni);
- alte documente, solicitate de catre administratorul SIF Muntenia SA, dupa
caz, in urma analizarii solicitarii.
4. Reprezentantii persoanelor fizice de tip TUTORE/CURATOR SAU MANDATAR 
vor transmite la sediul SIF Muntenia solicitare scrisa de plata a dividendelor prin
casierie / mandat postal / cont bancar, care va contine obligatoriu semnatura
solicitantului, un numar de telefon pentru contact/ adresa de email si, dupa caz:
- copie dupa actul de identitate sau certificatul de nastere al actionarului; 
- numarul de cont (cod IBAN) unde urmeaza a fi virati banii (contul poate fi pe
numele actionarului sau pe numele reprezentantului);
- actul juridic de instituire a tutelei sau  a curatelei sau procura speciala in
original si copie, copia se retine dupa verificarea continutului pentru conformitate; 
In situatia in care documentele nu sunt depuse personal de catre reprezentantii
persoanelor fizice  la sediul societatii, actele juridice de instituire a tutelei sau  a
curatelei sau procura speciala se vor depune in copie legalizata, care va fi retinuta;
- copie dupa actul de identitate al reprezentantului;
- extras de cont din anul in curs sau un document eliberat de banca prin care
se confirma existenta contului pe numele actionarului / reprezentantului, cu
precizarea contului IBAN; extrasul de cont trebuie sa contina obligatoriu, alaturi de 
nume, un element de identificare al titularului de cont (Ex: adresa, serie si numar
b.i/c.i , cnp);
- alte documente, solicitate de catre administratorul SIF Muntenia SA, dupa
caz in urma analizarii solicitarii.
5. Persoane fizice / juridice nerezidente vor transmite la sediul SIF Muntenia
solicitare scrisa de plata dividende conform celor precizate la pct.1 si 2:
- daca un actionar este rezident al unei tari cu care Romania are incheiat
acorduri de evitare a dublei impuneri cu privire la impozitele pe venit si capital,
pentru aplicarea prevederii de evitare a dublei impuneri, nerezidentul poate depune
odata cu cererea si un certificat de rezidenta fiscala eliberat de autoritatea fiscala
a statului respectiv (copie) sau alt document eliberat de o alta autoritate decat cea 
fiscala, care are atributii in domeniul certificarii rezidentei fiscale conform
legislatiei interne a acelui stat (Norme met.Cod Fiscal - art.13(1) H44/2004).
Aceste documente vor fi retinute;
- traducerea legalizata de organul autorizat din Romania a certificatului de
rezidenta fiscala sau a documentul echivalent  mentionat mai sus (Norme met.Cod
Fiscal - art.13(2) H44/2004). Aceste documente vor fi retinute;
- alte documente, solicitate de catre administratorul SIF Muntenia SA, dupa
caz in urma analizarii solicitarii .
6. Mostenitorii legali ai actionarilor persoane fizice vor transmite la sediul
SIF Muntenia solicitare scrisa pentru plata dividendelor conform celor precizate la
pct.1 insotite de :
- copie lizibila dupa actul de identitate valabil al solicitantului in care sa fie
inscris CNP -ul ;
- certificat de mostenitor sau hotararea instantei referitoare la impartirea
masei succesorale (in copie)  si de confirmarea de transfer direct pentru cauza de
moarte eliberata de SC Depozitarul Central SA;
- copie extras de cont din anul in curs sau un document eliberat de banca prin
care se confirma existenta contului pe numele mostenitorului, cu precizarea codului
IBAN ; extrasul de cont trebuie sa contina obligatoriu, alaturi de nume, un element de 
identificare al titularului de cont (Ex: adresa, serie si numar b.i/c.i ,cnp );
- alte documente, solicitate de catre administratorul SIF Muntenia SA, dupa
caz in urma analizarii solicitarii.

Dividendele aferente anului 2009 vor fi distribuite
doar pentru solicitarile inregistrate la SIF Muntenia SA sau
depuse la posta pana la data de 1 august 2013, inclusiv.

Prezenta procedura este valabila si pentru plata sumelor
cuvenite actionarilor in conformitate cu Hotararea AGOA
SIF MUNTENIA din data de 07.07.2012.
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